Образец сопроводительного письма на гарантийное обслуживание


Генеральному директору 
ООО «Промприбор-Р»
Лебедеву И.В.
от___________________
(должность)
 ____________________
(организация)
____________________
(Ф.И.О.)

Уважаемый Иван Викторович!

Прошу Вас провести гарантийный ремонт
	№ 
п/п
	Наименование СИ
	Тип/модификация
	Зав №
	Кол-во
	Год выпуска
	Дополнительное оборудование/комплектация

	
	
	
	
	
	
	




Заявленная неисправность:

Реквизиты:

Способ доставки:



Должность                                                                                                                         Ф.И.О 

Исполнитель (обязательно)
Контактные данные (Телефон, e-mail)
               

Обязательные требования при сдаче СИ
1.	Наличие оформленного сопроводительного письма, в котором указана полная комплектность предоставленного средства измерения, в том числе дополнительное оборудование (шнуры питания, кабеля, зарядные устройства и т.д.)
2.	СИ, сдаваемые в поверку, должны быть очищенными от загрязнений и консервационных смазок, в комплекте с эксплуатационной документацией. 
3.	Каждый экземпляр СИ, предоставляемого на поверку, должен иметь заводской (серийный) номер или буквенно-цифровое обозначение, нанесенное на СИ.
